REUNIAO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO

COMITE BRASILEIRO
DO CONSELHO INTERNACIONAL DE MUSEUS
CNPJ/MF N° 29.459.202/0001-49

REALIZADA EM 3 DE JULHO DE 2012
DATA, HORA E LOCAL: Aos 3 (irés} dias do més de julho de 2012, as 10:00 horas, na sede

do ICOM-BR, localizada na Rua Prof. Jodo Brito, n° 124, liaim, na cidade de $do Paulo,
estado de 5o Paulo,

CONVOCAGAQ: Devidomente redlizada na forma do paragrafo quarto, do ‘drﬁ '
do Estc:’ruto Socic:l dando-se por regular a convecacdo da ReuniGo do Cohsel

de Presenc;c que integra a presente ata, bem como as Sras. Maria Izcbel 1
Ribeiro e Anny Christina da Silva Lima, respectivamente Diretora Administrdf__i _
Diretora do ICOM-8R, & Sra. Lucimara Varejano, Secretdria da Diretoria. A |

MESA: Consoante disposto no artigo 41, paragrafo quinto, do Estatuto Social do ICOM-
BR, foi designada para presidir o reunido o Sra. Mara Ignez Mantovani Franco,
Presidente do Conselho de Administragdo, que convidou a mim, Sra. tucimara
Yarejano, para secretariar os trabalhos.

ORDEM DO DIA: (1) Discutir e homologar o Regulkamento de Compras do ICOM-BR; e
{2) Deliberacdo sobre outros assuntos de interesse do ICOM-BR.

DELIBERAGOES: A Sra. Presidente declarou aberta G Reunido do Conselho de
Administracdo. Abertos os trabalhos, a Sra. Presidente lev a ordem do dia para todos
os presentes. (1) Com relac@o ao item 1 da ordem do dia, foi lido e discutido o
Regulomento de Compras do ICOM-BR, aprovado sem ressalvas pelos presentes; (2) A
Sra. Presidente deu a palavra aos presentes para que pudessem levar a deliberagGo
outros assuntos de interesse do Consetho de Administragdo. Ate continuo, a Sra.
Presidente pediu a palavra para relatar os trabalhos para a realizacGo da Conferéncia
Geral do Conselho Internacional de Museus em 2013, apresentando breve
explanacdo sobre os Ultimos andomentos, e explanou que foram apresentados ao
Conselho Internacional de Museus os gastos incomidos pela associacGo para a
realizagdo da Conferéncia Geral, tendo sido aprovado o reembolse ao ICOM-BR dos
valores gastos até o momento. A $ra. Presidente também relatou reunides havidas
com a pré~reitoria da Universidade de $Go Pavlo para a obtengdo de bolsas para
profissionais afficanos. Foram propostas i) uma bolsa estdgio para profissionais
afficanos para viabilizar a vinda & Conferéncia Geral e estadia por um periodo
atuando em museus paulisias e (i) a realizagdo de um encontro de profissionais da
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dreq dos continentes sul-americano e sul-africano. A Fundagdo Vale Mogambigque
apresentou interesse em contribuir com o programa de bolsas proposto, se
prontificando a financiar parcela das bolsas a serem concedidas para membros do
ICOM mogambicano. Em seguida, a Conselheira Adriana Mortara Almeida pediu a
palavra para apresentar a necessidade de contratagdo de jornalista  para
alimentagdo do site da associagdo, solicitando as presentes auxilio na indicagdoe de
profissionais qualificados para o cargo. A Conselheira Adriana Mortara Almeida
também apresentou a necessidade de transferir a secretaria da associagdo parg a
nova sede, com o intuito de facilitar a administragdo do ICOM-BR, bem como o3
trabathos paro a redlizacdo da Conferéncia Geral; e (3) Nada mais havendo a se
tratar. a Sra. Presidente declarou a reuni@io encemrada.

ENCERRAMENTO E LAVRATURA: Nada mais havendo a ser tratado, foi a presente at
lavrada, kda a todos os presentes e assinada pela Presidente e pela Secretaria. -
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COMITE BRASILEIRQ DO CONSELHO INTERNACIONAL DE MUSEUS - ICOM-BR

O Conselho de Administragdo do COMITE BRASILEIRO DO CONSELHO INTERNACIONAL
DE MUSEUS (“ICOM-BR"), organizagdo da sociedade civil de interesse pdblico - OSCIP,
inscrito no CNPJ 29.44%.202/0C01-49, torna publico o regulamento de compras e
contratagdo de servigos conforme segue abaixo:

CAPITULO I - INTRODUCAO

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas. rotinas e
critérios para compras de materiais, contratagdo de servicos, concessdo de verbas
para viagens nacionais € internacionais dos membros da Diretoria do Comité Brasileiro
do Conselho Intemacional de Museus — Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP, doravante denominada ICOM-BR.

Pardgrafo Unico - As compras e concessdes seric processadas por siste
centralizade no Setor de Compras e Concessées, subordinado & Diretoria Executiva,

CAPITULO Il - DAS COMPRAS
Titulo | - Definigdo

remunerada de materiais de consumo e bens permanentes para fornecimento dg e

uma s6 vez ou parcelada, com a finalidade de suprir o ICOM-BR com os materia ;«?_ g;
necessanos ao desenvolvimento de suas atividades e projetos. e —: < ~
Titule Il - Do preocedimento de compras CERE w3

AR g

Art. 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguil™
especificadas: )

l. Solicitagdo de compras;

Ii. Selecdo de fornecedores;

. Apuracdo da methor oferta;

Iv. Emiss@o de ordem de compra.

Art. 4° - O procedimento de compras terd inicic com o recebimento da solicitagdo de
compra, assinada pelo requisitante, precedida de verificag@o pelo requisitante de
disponibilidade orgamentaria e que deverd conter as seguintes informagdes:

. Descricdo pormenorizada do material ou bem a ser adquirido;

. Especificagdes técnicas;

ML Quantidade a ser adquirida;

Iv. Regime de compra: rofina ou urgente;

V. Informagdes sobre movimentagdo do materal ne estoque.

Arl. §° - Considera-se de urgéncia a aquisic@o de material ou bem inexistenie no
astogue, com imediata necessidade de utilizagdo.

Pardgrato primeiro — O requisitante deverd justificar a necessidade de adquirir o
material cu bem em regime de urgéncia.

Paragrafo segundo - O Setor de Compras € Concessdes poderd dar ao procedimento
de compras 0 regime de rofina, caso conclua ndo estar caracterizada a situagdo de
urgéncia, devendo informar o requisitante dessa decisdo.

Art. 6° - O Setor de Compras e Concessdes deverd selecionar criteriosamente os
fornecedores que participardo da concoréncia, considerando idoneidade, qualidade
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e menor custo, além da garantia de manutengdo, reposicdo de pecas, assisiéncia
técnica e atendimentc de urgéncia, guando for ¢ caso,

Parégrafo Gnico - Para fins do disposte no “capul” deste artigo, considera-se menor
custo aquele que resulta da verificacdo e comparacdo do semaldrio de fatores
utiizados para determinar ¢ menor preco avaliado, gue além de termos monetdrios,

encerram um peso relativo para a avaliacde das propostas envolvendo, entre outros,
0s seguintes aspectos:

1. Custos de transporte e segurc até o local da entrega;

2. Forma de pagamento;
3. Prazo de entrega;
4. Custos para operagdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;
5. Durabilidode do produio;
4. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;
7. Disponibilidade de serviges;
8. Eventudl necessidade de freinamento de pessecal; 1“":;;
9. Qudlidade do produto; R
10. Assisténcia técnica; 9‘
11. Garantia dos produtes. {%
__s_\
Ant. 7° - O processo de selecdo compreenderd a cotagdo entre os fornecedores que ils
deverd ser feita da seguinte forma: }%‘?
l. Compras com valor estimado de até R$ 20.000,00 [vinte mil reais} - minirr'ip ne
de 02 (duas} cotacdes de diferentes fornecedores, obtidas afravés de QE:
pesquisa de mercado, por felefone, fax ou e-mail, registradas em mapa de ‘JEJ
cotagdes; b3 AT
. Compras com valor estimado acima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) x| £
minimo de 03 (trés) cotagdes de diferentes fornecedores, regisiradas em -
mapa de cotacdes € necessariamente acompanhado da Conflrmc:c;cno -

escrita dos fornecedores por fax, carta ou e-mail.

Pardgrafo primeiro ~ Para as compras redlizadas em regime de urgéncia serao feitas
cotacdes, atraves de telefone, fax ou e-mail, independentemente do valor.

Parégrafo segundo - Quando ndo for possivel redlizar o numerc de colagdes

estabelecido no presente artigo, a Diretoria poderd autorizar a compra com ¢ nomere
de cotacdes que houver, mediante justificativa escrita.

Arl, 8° - A melhor oferta serd apurada considerando-se os glementos contidos no art. 6°

do presente Regulaomenio e serd apresentada & Diretoria, a quem competird,
exclusivamente, aprovar a regliza¢cdo da compra.

Art. 9° - Depois de aprovada a compra, o Setor de Compras e Concessdes emitird a
Crdem de Compra, em trés vias, distribuindo-as da seguinte forma:

L Umae via para o fornecedor;

Il Uma via para o requisitante;

lil. Uma via parg o arquive do Setor de Compras e Concessdes.

Art, 10 - A Ordem de Compra comesponde ao contrato formal efetvado com o
fornecedor e encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente
todas as condigdes em que foi realizada a negociagdc.

Pardgrato Gnico — A Ordem de Compra deverq ser assinada pelo responsével do Setor
de Compras e Concessdes.

Arl. 11 - O recebimento dos bens e materiais serd redlizado pelo Setor requisitante,
respensdvel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas na
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Ordem de Compra e ainda pelo encaminhamente imediate da Nota Fiscal ao Setor
de Compras e Concessdes.

Titulo lll - Das compras ¢ despesas de pequeno valor

Art. 12 - Para fins do presente Regulamento consideram-se compras de pequeno valor
o aquisicfic com recursos do Caixa Pequeno de materiais de consumo inexistentes no

estoque ov outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ulirapasse R$
300,00 (trezentos reais).

Art. 13- As compras e despesas de pequeno valor estdo dispensadas do cumprimento
das etapas definidas neste Regulamento.

Art. 14 - As compras e despesas de pequeno valor serde autorizadas e atestadas pelo
requisitante diretamente no comprovante fiscal respectivo. preferencialmente- Noig,
Fiscal nominat ao ICOM-BR.

Titulo IV - Do fornecedor exclusivo

Art, 15 - A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos ¢
exclusividade por um Unico fornecedor estd dispensada das etapas definidas.n
inciso Il e lll do art 3° do presente Regulamento, desde que o mesmo j& tenha passadpt = |
por tais etapas e a Diretoria tenha aprovado a sua permanéncia como forneced
exclusivo, ;

Pardgrafo primeiro - A condicdo de fornecedor exclusivo serd atestada pelo Sefor'
Compras e Concessdes com base na aprovagdo da Diretoria mencionada no cap
deste artigo. ;

CAPITULO Ill - DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Titulo | - Definigfo

Art. 16 - Para iins do presente Regulamento considera-se servigo toda atividade
destinada a obter determinada utiidade de interesse do ICOM-BR, atravées de
processo de terceirizac@o, tais como; conserto, instalacdo, montagem, coperagdo,
conservagdo, reparacdo, adaptagdo, manutengdo preventiva e corretiva, fransporte,
passagens, locacdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoriq,
hospedagem. dlimentacde, servigos técnicos especializados, produgdo artistica,
servicos grdficos, bens como obras civis, englobandc construgdo, reforma,
recuperacdoe ou ampliagdo.

Titulo 1l - Dos procedimento para o contratagdo

Art. 17 - Aplicam-se & contratagGo de servigos, no que couber, todas as regras
estabelecidas no Capitulo Il do presente Regulamenio, com excegdo dos servigos
técnico-profissionais especializados que ficam dispensados da exigéncia estabelecida
no art. 7° de presente Regulamenio.

Titulo lll - Dos Servigos Técnico-Profissionais Especializados.

Arl. 18 - Parg fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

L Estudos técnicos, planejamentos e projetos bdsicos ou executivos;

Il Pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

v, Fiscalizac&o, supervisdo ou gerenciamenic de cbras ou servigos;

Reunido do Conselho de Administracde do ICOM-BR reclizada em 5 de julho de 2012
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Patrocinio ou defesa de causas judicicis ou administrativas;

VL Treinamento e gperfeicoamente de pessoal;

Vil. Prestacdo de servicos de assisténcia & satde em dreas especificas;
Vill.  Informdtica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas:

X

Area de preservacdo e difusGo, como a prestaca@o de servigos de
profissionais de restauro, conservagdo, pesquisa,  documentacdo,

catalegagdo, produgdo audiovisual, agdo educativa, palestrantes,
couriers, designers, entfre outros.

A, 19 — A Diretoria deverd setecionar criteriosamente o prestador de servigos técnico-
profissionais especializados, que poderd ser pessca fisica ou juridica. considerando a

idoneidade, a experiéncia e a especidlizagdo do contratado, no admbito do
respectiva drea.

Art. 20 - A contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados de pesso
juridica deverd ser precedida de comprovagdo de regularidade de constituigo d

empresa e sua regularidade fiscal e serd comprovada pela apresentacdo d is E?a
seguintes documentos: _ "S
1 Contrato social registrado; L

Il.  Cépia do cartdo de CNPJ; =0

. Certiddes negativas de debitos; i?i{}

ot
Pardgrafo Primeiro - Se necessdrios a completa avaliacéo do fomecedor, a critério d g:\
Diretoria, outros documentos poderdo ser exigidos. i ,3
. . =Y
CAPITULO IV - DAS CONCESSOES DE VERBAS PARA VIAGENS £
Tituto | - Definigdo i I

Art. 21 - Para fins do presente Regulamento considera-se viagem, toda viagem

nacional ou internacional gque um membro da Diretoria tenha que fazer para
representar o ICOM-BR.

Titulo It = Dos procedimentos das concessbes

Arl. 22 - O procedimento para concessdo de verbas para viagens de membros da
Diretoria compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

b Solicitac@o da concess@o pelo Diretor, especificande o motivo da viogem

e para representar o ICOM-BR;
Il. Verificagdo do prego de passagens;
I, Emiss&o da Nota de Adiantamenio.

Art. 23 - Caberd ao procedimento das concessdes as disposicdes dos arfiges 4° e 5° do
presente Reguiamento ne que lhe for compativel.

CAP{TULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

A, 24 — Para fins do presente Regulamento considera-se Diretoria a diretoria

estatutdria do ICOM-BR, composta de profissionais contratados para administrarem a
Sociedade.

Arl. 25 — Cs casos omissos ou duvidosos na interpretagcdo do presente Regulamento
serdo resolvidos pela Diretoria, com base nos principios gerais de administrac&o.
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.

Art. 26 — Os valores estabelecidos no presente Regulaomento serdo semestkalmente

revistos e atudlizados pela Diretoria, se necessario.

Ant. 27 - O presente Regulamente entrard em vigor a partir da data da sua

publicacdo.

$do Paulo, § de julho de 2012.
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COMITE BRASILEIRO
DO CONSELHO INTERNACIONAL DE MUSEUS

EDITAL DE CONVOCACAC PARA A REALIZACAC DE
REUNIAQ DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

A Presidente do Consetho de Administragdo do COMITE BRASILEIRO DO CONSELHO

INTERNACIONAL DE MUSEUS {“ICOM-BR"

). com base no artigo 41, paragrafo quorto, do

Estatuto  Social do ICOM-BR, convoca todos os membros do Conselho de

Adminisfragdo a se reunirem no dia 5 de jutho de 2012, &s 18:00 horas, na sede do IcAmT

Paulo, para deliberarem sobre a seguinte ordem do dia:;

(1) Discutir & homologar o Regulamento de Compras do ICOM-BR: e
(2) Deliberagdo sobre outros assuntos do ICOM-BR.

SGo Paulo, 27 de junho de 2012.

Maria Ignez Manfovani Franco

Presidente do Conselho de Administracéo
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